
Sunumda konuşacağınız konu hakkında yeterli bilgiye sahip misiniz?
Dinleyici kitleniz hakkında araştırma yaptınız mı? Sunum konunuz ilgilerini çeker mi?
Sunumun giriş kısmı dikkat çekiyor ve amacınızı açıklıyor mu?
Sunumda belirgin bir problemden ve ona getireceğiniz çözümden bahsediyor musunuz?
Dinleyicilerinizden beklentileriniz açık ve net mi? Ne yapmalarını istediğinizi biliyor musunuz?
Dinleyicilerinizden adım atmalarını istediğiniz bir süreç / yol haritası oluşturdunuz mu?
Bu adımları atmalarını isterken ne tür dirençlerle karşılaşabileceğinizi araştırdınız mı?
Bu dirençlere nasıl cevap verebileceğinize dair hazırlık yaptınız mı?
Yaşanmış örneklerden meydana getirebileceğiniz hikayeler / referanslar mevcut mu?
Ana konular mantıksal bir akış düzenine oturuyor mu?
Kapanış kısmı sunumu açık ve net bir şekilde özetliyor mu?
Sunumun kapanışı kuvvetli mi?
Eğer not kullanıyorsanız kısa ve öz bir şekilde hazırladınız mı?
Sunum içeriğinizin size ayrılan konuşma süresine sığıp sığmadığını ölçütünüz mü?

içerik

Sunum Kontrol Listesi 
Tarih :	 	 	 Sunum Konusu	: 	 	 	    	       Mekan :

Sunumda kullandığınız slaytlarınız kolayca anlaşılıyor mu? (Yazı boyutu, renk, vb.)
Eğer detaylı raporlar sunuyorsanız, verileri bir kaç slayta dağıtarak basitleştirdiniz mi?
Slaytlar üzerindeki yazılı metinleri mümkün olduğunca asgariye indirdiniz mi?
Kullanılan görseller klişeden uzak ve profesyonel kalitedeler mi? Telif hakları alındı mı?
Sunumun genel olarak üzerinden geçtiğinizde görsel bir bütünlük var mı?
Sunumun gerekli yerlerinde basit animasyonlar kullanarak geliş sıralaması belirlendi mi?
Eğer grafikler kullanıyorsanız, önem arz eden noktalar ilk bakışta kolayca anlaşılabiliyor mu?
Sunucu ekranı kullanmak üzere sunum notlarını hazırladınız mı?

tasarım

Sunum yapacağınız mekanı ziyaret ettiniz mi?
İç mekanda, dış mekanda, ayakta ve/veya oturarak mı sunum yapıyorsunuz?
Hazırladığınız sunumu mekandaki teknik ekipman üzerinde test ettiniz mi?
Sunum dosyanızın yedeğini aldınız mı? (Cloud, hafıza kartı, vb. ile)
Sunum kumandanızı ve yedek pilleri yanınıza aldınız mı?
Bilgisayarınızı bağlamak için özel bir dönüştürücü gerekli mi? Evet ise yanınıza aldınız mı?
Bilgisayarınızın şarjı tam mı? Güç adaptörünü yanınıza aldınız mı?

sunuş


