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Sunum Kontrol Listesi

Tarih : Sunum Konusu :
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Sunumda konusacaginiz konu hakkinda yeterli bilgiye sahip misiniz?

Dinleyici kitleniz hakkinda arastirma yaptiniz mi? Sunum konunuz ilgilerini geker mi?
Sunumun giris kismi dikkat ¢ekiyor ve amacinizi agikliyor mu?

Sunumda belirgin bir problemden ve ona getireceginiz ¢6zimden bahsediyor musunuz?
Dinleyicilerinizden beklentileriniz acik ve net mi? Ne yapmalarini istediginizi biliyor musunuz?
Dinleyicilerinizden adim atmalarini istediginiz bir stire¢ / yol haritasi olusturdunuz mu?
Bu adimlar atmalarini isterken ne tir direnclerle karsilasabileceginizi arastirdiniz mi?
Bu direnclere nasil cevap verebileceginize dair hazirlik yaptiniz mi?

Yasanmis 6rneklerden meydana getirebileceginiz hikayeler / referanslar mevcut mu?
Ana konular mantiksal bir akis dlizenine oturuyor mu?

Kapanis kismi sunumu acik ve net bir sekilde 6zetliyor mu?

Sunumun kapanigi kuvvetli mi?

Eger not kullaniyorsaniz kisa ve 6z bir sekilde hazirladiniz mi?

Sunum igeriginizin size ayrilan konusma siresine sigip sigmadigini 6l¢itiintiz ma?
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Sunumda kullandiginiz slaytlariniz kolayca anlasiliyor mu? (Yazi boyutu, renk, vb.)

Eger detayli raporlar sunuyorsaniz, verileri bir kac slayta dagitarak basitlestirdiniz mi?
Slaytlar Gzerindeki yazili metinleri mimkiin oldugunca asgariye indirdiniz mi?

Kullanilan gérseller kliseden uzak ve profesyonel kalitedeler mi? Telif haklari alindi mi?
Sunumun genel olarak tzerinden gegtiginizde goérsel bir butinlik var mi?

Sunumun gerekli yerlerinde basit animasyonlar kullanarak gelis siralamasi belirlendi mi?
Eger grafikler kullaniyorsaniz, 6nem arz eden noktalar ilk bakista kolayca anlasilabiliyor mu?

Sunucu ekrani kullanmak Gizere sunum notlarini hazirladiniz mi?
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Sunum yapacaginiz mekani ziyaret ettiniz mi?

ic mekanda, dis mekanda, ayakta ve/veya oturarak mi sunum yapiyorsunuz?
Hazirladiginiz sunumu mekandaki teknik ekipman tzerinde test ettiniz mi?

Sunum dosyanizin yedegini aldiniz mi? (Cloud, hafiza karti, vb. ile)

Sunum kumandanizi ve yedek pilleri yaniniza aldiniz mi?

Bilgisayarinizi baglamak icin 6zel bir dénusturicu gerekli mi? Evet ise yaniniza aldiniz mi1?
Bilgisayarinizin sarji tam m1? Gu¢ adaptérini yaniniza aldiniz mi?




